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1. ค าอธิบาย 

มคอ.3 เพื่อบันทึกรายละเอียดรายวิชา ตามเกณฑ์มาตรฐานหลักสูตร พ.ศ.2565 ใน

รายวิชาก่อนปี 2567 และรายวิชาในหลักสูตรปรับปรุง 2567 

2. วิธีการเข้าใช้งาน 

 

3. วิธีการกรอกค่าที่หน้าจอ 

หน้าจอ “รายละเอียดของรายวิชา(Course Specification )”  

 

 

  

  

 

 

 

 

1. แสดงรายการเมนูทั้งหมด 

2. แสดงรายละเอียดของรายวิชา 

 

 

 

 

 

ผ่านทาง 
 

  เข้าสู่ระบบ>เลือกปีการศึกษา>เลือกสิทธิ์การใช้งาน> อาจารย์ผู้ประสานงานรายวิชา 
   >เลือกเมนู มคอ.3 > เลือกรายวิชาคลิกที่ จัดการข้อมูล  
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เร่ิมท่ีเมนู “ตั้งค่ารายวิชา” ในเมนูย่อย คลิก “ข้อมูลผลลัพธ์การเรียนรู้ระดับรายวิชา : CLOs”  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ค าอธิบาย 

3. แถบสีเหลืองแสดงหัวข้อ PLO ข้อมูล PLO จาก มคอ.2 ที่ MAPP กับรายวิชาเรียบร้อยแล้ว 

4. คลิกท่ีปุ่ม "+" เพื่อบันทึกข้อมูล CLO ตามหัวข้อ PLO ควรเขียน CLO ให้สอดคล้องกับ PLO 

5. หมายเหตุ : ระบบแสดงเฉพาะ PLO รายวิชานี้ที่เป็นรายวิชาที่รับผิดชอบหลัก (จุดทึบ) 

หมายถึง มีการจัดการเรียนการสอนและประเมินผลว่าผู้เรียนบรรลุตามผลลัพธ์การเรียนรู้ที่คาดหวังของ

หลักสูตร (PLOs) และมีการทวนสอบผลสัมฤทธิ์ตามมาตรฐานผลการเรียนรู้ที่ก าหนด 
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คลิกท่ีปุ่ม "+" ระบบแสดงดังรูป  

 

 

 

 

 

 

 

6. กรอกหมายเลข กรอกเฉพาะหมายเลข CLO เช่น 1 กรณีมีข้อย่อย เช่น 1.1 

7. กรอกลลัพธ์การเรียนรู้ (CLOs)  

8. คลิกปุ่ม SAVE เมื่อกรอกเสร็จเรียบร้อย 
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ต่อไป คลิก ในเมนูย่อย “ข้อมูลวิธีการสอน” หน้าจอแสดงดังรูป 

 
ค าอธิบาย  

9. คลิกเลือก ระบุ รูปแบบ/วิธีการสอน (Identify teachind methods) 

10. คลิก “บันทึก” เมื่อระบุ รูปแบบ/วิธีการสอนเรียบร้อยแล้ว 

11. คลิก “ลบ” เมื่อต้องการลบรายการรูปแบบ/วิธีการสอน  

ต่อไป คลิก ในเมนูย่อย “ข้อมูลการประเมินผลเพื่อพัฒนาผู้เรียน” หน้าจอแสดงดังรูป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ค าอธิบาย  

12. คลิกเลือก ระบุ การประเมินผลเพื่อพัฒนาผู้เรียน (Formative Assessment) 
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13. คลิก “บันทึก” เมื่อระบุ การประเมินผลเพื่อพัฒนาผู้เรียน (Formative Assessment)

เรียบร้อยแล้ว 

14. คลิก “ลบ” เมื่อต้องการลบรายการการประเมินผลเพ่ือพัฒนาผู้เรียน (Formative 

Assessment) 

ต่อไป คลิก ในเมนูย่อย “ข้อมูลการประเมินผลสรุป” หน้าจอแสดงดังรูป  

 

 

 

 

 

 

 

ค าอธิบาย  

15. คลิกเลือก            เพื่อเพ่ิม การประเมินผลสรปุ (Summative assessment) 

16. คลิกเมื่อต้องการแก้ไขการประเมนิผลสรุป (Summative assessment) 

17. คลิกเมื่อต้องการลบการประเมินผลสรุป (Summative assessment) 
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เมื่อคลิกเลือก            เพ่ือเพ่ิม การประเมินผลสรุป  (Summative assessment) ระบบแสดงหน้าจอดังรูป 

 

 

 

 

 

 

 

ค าอธิบาย  

18. ระบุ วิธีการประเมินผลการเรียนรู ้(Assessment methods name) 

19. คลิก “บันทึก” เมื่อระบุวิธีการประเมินผลการเรยีนรู้ (Assessment methods name) เรยีบร้อย 
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ต่อไป คลิก ในเมนูย่อย “Mapping CLOs กับวิธกีารสอน” หน้าจอแสดงดังรูป  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ค าอธิบาย :  สามารถด าเนินการ mapp ได้หลังจากท่ีกรอกข้อมูล CLOs และ ข้อมูลวิธีการสอน เรียบร้อยแล้ว  

20. เลือกวิธีการสอน ตามในแต่ละ CLOs 

21. คลิก “บันทึก”   
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เมนูหลัก “ข้อมูลเพิ่มเติม” ในเมนูย่อย คลิก “ความสอดคล้องกับเป้าหมายการพัฒนาที่ยั่งยืน 

(SDGs)” หน้าจอระบบแสดงดังรูป  

 

 

 

 

 

 

 

 

ค าอธิบาย 

22. ระบุเลือก ความสอดคล้องสาระของรายวิชากับเป้าหมายการพัฒนาที่ยั่งยืน (SDGs) 

23. คลิก “บันทึก”เมื่อระบุเลือก ความสอดคล้องสาระของรายวิชากับเป้าหมายการพัฒนาที่

ยั่งยืน (SDGs) เสร็จเรียบร้อย 
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การบันทึกข้อมูลมคอ.3 A1-A5  

คลิกเมนูหลัก “A1 การออกแบบและวางแผนกิจกรรมการเรียนการสอน” ระบบ

แสดงหน้าจอ ดังนี้ 

 

              ค าอธิบาย 

                  หน้าจอแสดงรายละเอียดปรัชญา วัตถุประสงค์ ของหลักสูตร ข้อมูลดึงมาจาก มคอ.2 

 คลิกเมนูหลัก “A2 สอนและ/หรือสนับสนุนกระบวนการเรียนรู้โดยใช้วิธีการและ

สภาพแวดล้อมที่เหมาะสม” แล้วคลิกเมนูย่อย “หัวข้อการสอน” ระบบแสดงหน้าจอ ดังนี้ 
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ค าอธิบาย 

24. คลิกปุ่ม            ต้องการเพิ่มหัวข้อการสอน 

25. คลิกปุ่มเมื่อต้องการแก้ไขหัวข้อการสอนที่บันทึกไว้ 

เมื่อคลิกปุ่ม           ต้องการเพิ่มหัวข้อการสอน ระบบแสดงหน้าจอ ดังนี้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

26. ระบุ : หัวข้อหลัก (Topics) 
27. ระบุ : หัวข้อย่อย/รายละเอียด (Sub Topics/Detail) 
28. ระบุ : CLOs 
29. ระบุ : ผลลัพธ์การเรียนรู้แต่ละบทเรียน (LLO:Lesson Learning Outcomes) 
30. ระบุ : กิจกรรมการเรียนการสอน (Activities/Class management) 
31. ระบุ : ทักษะทศวรรษ 21 (The 21st Century Skills) 
32. ระบุ : สื่อการเรียนการสอนและแหล่งเรียนรู้ (Materials and Resources) 
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33. ระบุ : งานมอบหมาย/ประเด็นที่สมควรให้ความสนใจ (Assignments/ Guided reading) 
34. ระบุ : เครื่องมือ/เกณฑ์/วิธีการประเมินผล (Evaluation/ Criteria) 
35. คลิกปุ่ม “บันทึก” เมื่อกรอกรายละเอียดหัวข้อการสอนเสร็จเรียบร้อย 

ต่อไป คลิกเมนูย่อย “แผนการสอน” ระบบแสดงหน้าจอ ดังนี้ 

 
36. คลิกปุ่ม                ต้องการเพิ่มแผนการสอน 
37. คลิกปุ่ม “แก้ไข” เมื่อต้องการแก้ไขแผนการสอน 
38. คลิกปุ่ม “ลบ” เมือ่ต้องการลบแผนการสอน 

เมื่อคลิกปุ่ม                ต้องการเพิ่มแผนการสอน ระบบแสดงหน้าจอ ดังนี้ 

 
39. ระบุ : สัปดาห์เริ่มต้น (Week) – สิ้นสุด 
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40. ระบุ : วันที่ (Date) – สิ้นสุด (ถ้ามี) 
41. ระบุ : เลือก หัวข้อหลัก (Topics)  
42. ระบุ : จ านวน ชม. บรรยาย สอนโดยใช้ ภาษาไทย/ภาษาอ่ืนตามหลักสูตร 
43. ระบุ : จ านวน ชม. ปฏิบัติ สอนโดยใช้ ภาษาไทย/ภาษาอ่ืนตามหลักสูตร 
44. ระบุ : จ านวน ชม. Active learning สอนโดยใช้ ภาษาไทย/ภาษาอ่ืนตามหลักสูตร 
45. ระบุ : จ านวน ชม. บรรยาย สอนโดยใช้ ภาษาอังกฤษ 
46. ระบุ : จ านวน ชม. ปฏิบัติ  สอนโดยใช้ ภาษาอังกฤษ 
47. ระบุ : จ านวน ชม. Active learning สอนโดยใช้ ภาษาอังกฤษ 
48. คลิกปุ่ม “บันทึก” เมื่อกรอกรายละเอียดแผนการสอนเสร็จเรียบร้อย 

ต่อไป คลิกเมนูย่อย “แผนการประเมินผล” ระบบแสดงหน้าจอ ดังนี้ 

 
49. แสดงการประเมินผลสรุป (Summative assessment) ที่ได้ระบุไว้ที่ตั้งค่ารายวิชาในเมนู

ย่อย “การประเมินผลสรุป(Summative assessment)” และได้เลือก CLOs ไว้ที่ A2 สอนและ/หรือ
สนับสนุนกระบวนการเรียนรู้โดยใช้วิธีการและสภาพแวดล้อมที่เหมาะสม ในเมนูย่อย “หัวข้อสอน”ที่
บันทึกไว้แต่ละหัวข้อการสอน 

50. แสดงการประเมินผลเพ่ือพัฒนาผู้เรียน (Formative Assessment)ได้ระบุไว้ที่ตั้งค่ารายวิชา
ในเมนูย่อย “ข้อมูลการประเมินผลเพื่อพัฒนาผู้เรียน” และได้เลือก CLOs ไว้ที่ A2 สอนและ/หรือสนับสนุน
กระบวนการเรียนรู้โดยใช้วิธีการและสภาพแวดล้อมที่เหมาะสม ในเมนูย่อย “หัวข้อสอน”ที่บันทึกไว้แต่ละ
หัวข้อการสอน 

51. ระบุ : กรอกสัดส่วนคะแนนตามหัวข้อการสอนที่ตอบผลลัพธ์การเรียนรู้ระดับรายวิชา : 

CLOs ในช่องที่เป็นสีขาวคือ ช่องที่ได้ท าการเลือก CLOs ไว้ที่ A2 สอนและ/หรือสนับสนุนกระบวนการ
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เรียนรู้โดยใช้วิธีการและสภาพแวดล้อมที่เหมาะสม ในเมนูย่อย “หัวข้อสอน” ที่บันทึกไว้แต่ละหัวข้อการ

สอน 

52. ช่องแสดงรวมสัดส่วนคะแนน อัตโนมัติเมื่อมีการกรอกคะแนนลงช่องสีขาว  
53. คลิกปุ่ม “บันทึก” เมื่อ ช่องรวมคะแนน ต้องครบ 100 คะแนนเท่านั้น ถ้ารวมสัดส่วนคะแนน

ไม่ครบ 100 คะแนนระบบจะไม่บันทึกให้ 

ต่อไป คลิกเมนูย่อย “รายชื่อหนังสืออ่านประกอบ” ระบบแสดงหน้าจอ ดังนี้ 

 
54. ระบุ : หนังสือหรือต าราหลัก (Required Textbooks) 
55. ระบุ : หนังสืออ่านเพ่ิมเติม (Recommended Textbooks) 
56. ระบุ : บทความวิจัยและบทความวิชาการ (จะต้องมี Journal articles ประกอบด้วยเสมอ) 

(scholarly articles There must always be journal articles as additional resources.) 
57. คลิกปุม่ “บันทึก” เมื่อระบุข้อมูลเสร็จเรียบร้อย 
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เมนูหลัก “A3 ประเมินและให้ข้อเสนอแนะเพ่ือการเรียนรู้” ในเมนูย่อย คลิก “แผนการประเมิน
ผลลัพธ์การเรียนรู้ที่คาดหวังระดับรายวิชา CLOs” หน้าจอระบบแสดงข้อมูล ดังรูป  
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คลิกในเมนูย่อย “การประเมินผลการศึกษา” หน้าจอระบบแสดง ดังรูป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

58. ระบุ : เลือกเกณฑ์การตัดเกรด  เกณฑ์การตัดเกรด ให้ผู้ใช้คลิกเลือกการประเมินผลการศึกษา 

มี 2 แบบ คือ อิงกลุ่ม หรือ อิงเกณฑ์ กรณีเลือกแบบอิงเกณฑ์ ระบบจะแสดงตารางระดับคะแนนให้โดยผู้ใช้

สามารถแก้ไขข้อมูลได ้

59. ระบ ุ: การอุทธรณ์ของนักศึกษา(Student Appeals)  

60. คลิกปุ่ม “บันทึก” เมื่อระบุข้อมูลเสร็จเรียบร้อย 
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หน้า 18 จาก 22 
 

ระบบบริหารหลักสูตร มหาวิทยาลัยวลัยลักษณ ์

 

เมนูหลัก “A4 สนับสนุนและแนะน าผู้เรียน” ในเมนูย่อย คลิก “การให้ค าปรึกษาและแนะน า” 

หน้าจอระบบแสดง ดังรูป  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

61. คลิกปุ่ม                ต้องการเพิ่มอาจารย์ที่ให้ค าปรึกษาและแนะน า 
62. คลิกปุ่ม “แก้ไข” เมื่อต้องการแก้ไขอาจารย์ที่ให้ค าปรึกษาและแนะน า 
63. คลิกปุ่ม “ลบ” เมื่อต้องการลบอาจารย์ที่ให้ค าปรึกษาและแนะน า 

เมื่อคลิกปุ่ม             ต้องการเพิ่มอาจารย์ที่ให้ค าปรึกษาและแนะน าระบบแสดงหน้าจอ ดังนี้ 

 
64. ระบุ : อาจารย์ผู้สอน (Lecturer) 
65. ระบุ : ทีมผู้สอน (Lecturing Team) 
66. ระบุ : ห้องท างาน ส านักวิชา (Office Number) 
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หน้า 19 จาก 22 
 

ระบบบริหารหลักสูตร มหาวิทยาลัยวลัยลักษณ ์

 

67. ระบุ : เบอร์โทรศัพท์ (Phone Number) 
68. ระบุ : อีเมล์, Line, Facebook(Email, LINE, Facebook, etc.) 
69. ระบุ : เวลาให้ค าปรึกษา (Consultation Time) 
70. คลิกปุ่ม “บันทึก” เมื่อระบุข้อมูลเสร็จเรียบร้อย  

คลิกในเมนูย่อย “การสนับสนุนการเรียนรู้ของนักศึกษา หน้าจอระบบแสดง ดังรูป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

71. ระบุ : เทคโนโลยีสนับสนุนการเรียนรู้ (Learning Support Technology ) 

72. ระบุ : การสนับสนุน นศ ที่มีความหลากหลาย(Types of Learners with special needs) 

73. ระบุ : การสนับสนุนนักศึกษาที่มีความหลากหลาย อ่ืนๆTypes of Learners with special 

needs: (Please specify) 

74. ระบุ : วิธีการสนับสนุนนักศึกษาท่ีมีความหลากหลาย (ถ้ามี)Support plans and actions 

(Optional) 
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หน้า 20 จาก 22 
 

ระบบบริหารหลักสูตร มหาวิทยาลัยวลัยลักษณ ์

75. ระบุ : เวลาและช่องทางในการแลกเปลี่ยนและอภิปรายออนไลน์ (ถ้ามี)Online activities 

and discussion (Optional) 

76. ระบุ : ค าแนะน าในการเรียนรู้(Learning skills advice ) 

77. ระบุ : กติกาการเรียน (Course Policy/Regulations ) 

78. ระบุ : การลอกเลียนทางวรรณกรรม (Plagiarism) (ถ้ามี) 

79. คลิกปุ่ม “บันทึก” เมื่อระบุข้อมูลเสร็จเรียบร้อย  

เมนูหลัก “A5 พัฒนาและเสริมสร้างความเชี่ยวชาญในวิชาชีพของตนเองอย่างต่อเนื่อง” ใน
เมนูย่อย คลิก “การประเมินและปรับปรุงด าเนินการของวิชา” หน้าจอระบบแสดง ดังรูป  

  

80. ระบุ : กลยุทธ์การประเมินการสอน โปรดเลือก สามารถเลือกได้มากกว่า 1 วิธี  

81. ระบุ : กลยุทธ์การประเมินประสทิธิผลของรายวิชาโดยนักศึกษา  

82. ระบุ : กระบวนการต่าง ๆ ในการปรับปรุงการสอนรายวิชา   

83. ระบุ : การทวนสอบมาตรฐานผลสัมฤทธ์ิของนักศึกษาในรายวิชา 

84. ระบุ : การด าเนินการทบทวนและการวางแผนปรับปรุงประสิทธิผลของรายวิชา 

85. คลิกปุม่ “บันทึก” เมื่อระบุข้อมูลเสร็จเรียบร้อย  

 

80 

81 

82 

83 

84 

85 



 

หน้า 21 จาก 22 
 

ระบบบริหารหลักสูตร มหาวิทยาลัยวลัยลักษณ ์

คลิกในเมนูย่อย “การทวนสอบผลสัมฤทธิ์ของรายวิชา” หน้าจอระบบแสดง ดังรูป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

86. ระบุ : วิธีการทวนสอบผลสัมฤทธิ์แต่ละมาตรฐานผลการเรียนรู้ (CLO) 

87. คลิกปุ่ม “บันทึก” เมื่อระบุข้อมูลเสร็จเรียบร้อย  

เมนูหลัก “รายงานสรุป” ในเมนูย่อย คลิก “รายงานจ านวนสรุปชั่วโมงการสอน” หน้าจอระบบ
แสดงข้อมูลรายงาน ดังรูป  
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คลิกในเมนูย่อย “รายงานสรุปแผนการประเมินผล” หน้าจอระบบแสดงข้อมูลรายงาน ดังรูป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


